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Programmazione della classe 1° per accesso alla classe 2° Servizi per l’Enogastronomia e 

l’Ospitalità Alberghiera 

 

 

MATERIA: TECNOLOGIE DELL’INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE 

 

INTEGRATIVI ALLA CLASSE: SECONDA                INDIRIZZO: ENO 

 

1- Concetti base della tecnologia informatica 

● il computer: concetti generali 

● dentro il computer 

● i supporti di memorizzazione 

● le periferiche input/output 

● il software 

 

2- L’uso del computer e la gestione dei file 

● Avviare il computer e impostazioni di base 

● Elementi del desktop di Windows 

● Alcune funzioni di sistema 

● I file e le cartelle 

● La gestione dei file 

● La gestione delle stampe 

● Virus ed antivirus 

● La compressione dei file 

 

3- Scrivere un testo con il computer 

● Conoscere il programma di Editor di Testo: Word oppure Google Documenti o Libre 

Office,.. 

● Creare un testo 

● Correggere e modificare testi 

● Modificare l’allineamento di un testo 
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● Impaginare un documento 

● Immagini 

● Formattare il testo 

● Elenchi puntati e numerati 

● Le tabelle 

 

4- Strumenti di presentazione e gestione della conoscenza 

● Introduzione al programma di Presentazioni: PowerPoint oppure Google Presentazioni o 

Libre Office,.. 

● Creare una presentazione 

● Inserire immagini nelle presentazioni 

 

5- Le reti informatiche: navigazione e ricerche 

● Le reti informatiche 

● Internet e il suo funzionamento 

● Navigare in rete 

● Usare il browser 

● Le ricerche internet 

● La posta elettronica (e-mail) 

 

 

6 - Cittadinanza digitale (Programma di Educazione Civica): 

● Il comportamento in rete, Netiquette 

● Pericoli in rete e come prevenirli 

● L’importanza della privacy nell’uso dei social network 

● Software contraffatto e diritto d’autore (rispettare i diritti altrui) 
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